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赴国（境）外学习课程学分认定研究生申请操作指南 

 

 

 

 

1.登录华东政法大学研究生院网站

网址：https://gs.ecupl.edu.cn/

2.在办事大厅（网页下方）中选择管理系统

 

   

 

 4.点击“登录 Login

3.选择 研究生管理信息系统（点击进入）

” 

 

5.输入用户名和密码 

https://yjsy.ecupl.edu.cn/
admin
Line
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6.点击“可用应用”-“教务模块”-“我的学分认定申请应用” 

 

 7.点击“进入服务” 

 

8.点击“发起申请” 
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 9.点击“申请类型”并确定 

 

10.点击“已阅读，开始下一步” 

 

    11.选择认定课程 
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说明：（1）申请人应根据“培养模块”中“我的培养计划”，参

照“考务模块”中“我的成绩”，申请认定课程、类别和学分； 

 

（2）如对申请课程有疑问，请联系培养办卢老师。

12.学术型硕士如何在培养计划中添加认定公选课 

 

admin
课程所在学期应与出国期间学期相对应
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13.点击“添加认定成绩” 

 

14.填写“添加认定成绩” 

 

说明：（1）“添加认定成绩”中填写的信息应为申请人在国（境）

外学习取得成绩单中载明的信息； 

（2）课程代码和课程类别如在国（境）外学习取得的成绩单未

载明，可以不填；其他项都为必填项； 

（3）我校学分认定1学分约等于16-18 学时，每学时为45 分钟，

申请人应根据课表载明的上课时间或根据官方说明或解释进行计算；    

（4）学生应根据实际情况如实申报和计算课程学时及对应的学分，

如国（境）外学习期间某门课程的学时分为课程学时、自学学时、

阅读学时、讲座学时等，仅课程讲座类型学时可以参与学分认定；
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（5）专业硕士的实践课程（注意不是社会实践）参照选修课认

定规则认定。 

15．“添加认定成绩”完毕后，发现还有需要增加或删除 

 

16.附件要求 

（1）学分认定申请表相关要求 

 学分认定申请表，申请人仅填写表格中变红部分； 

 课程类型为:专业学位课、必修课、选修课、公选课和实践课，

其中公选课仅学术型学位填写，实践课仅专业学位硕士填写。 

 申请认定课程超过8 门可以添加； 

 该文件上传应为 PDF，表格不可打印后手写转换成PDF 版本。 

（2）成绩单上传要求 

 原则上应提供在国（境）取得的成绩单原件的电子版，同时附

学分数值较大时可多次申请认定为我校不同课程的学分，但申请认

定的学分总数不应超过我校上述计算规则认定的数量。境外课程折

抵我校课程，可以多兑多，也可以多兑一，遇此情况需在申请认定

课程学分文字栏做补充说明。
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课程表、课程说明或评分体系说明等文件的电子版。上述文

件应整合到同一 PDF 文档中。文档首页应为所提供的材料清

单，清单中应列明提供的材料名称和页数。同时成绩单应为

PDF 文档第一部分，课程表应为文档的第二部分。对于学时

学分在课表中无法清楚体现的，申请人还应提供关于评分系

统或关于学分和学时的说明（该部分为申请撰写）同时附相

关材料作为佐证，该部分材料为第三部门材料。 

 对于无法提供成绩单原件的申请人，应按照通知要求提供学习

 

（3）毕业证上传要求 

 

学校出具已取得成绩的相关证明或者教务系统截图的 PDF 文件

（需包括申请人信息部分）。申请人应在提交的证明或截图注明

提交时间，此处可以使用相关软件在提交材料中标注，也可以

通过其他方式另页整合到提交的PDF 文件中。

原则上应提供在国（境）取得的毕业证（或结业证）原件的电

子版 

 如毕业证原件尚未收到，应提供国（境）外学习高校提供的相

关证明； 

 如无法获得相关证明，须附手写承诺书一份的PDF 版本，具体

 

  

 

 

要求按照通知办理。

17. 申请信息填写“学习类型”

学习类型应从攻读学位 、中外合作办学项目和校际交流项目（学

校发布）项目选择一项填写。学校组织报名的暑期项目也是校

际交流项目。
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18.申请信息填写“申请认定课程学分”和“申请补修学分” 

（1）填写要求 

“申请认定课程学分”和“申请补修学分”应按照申请表中类别：

专业学位课、必修课、选修课、公选课和实践课填写。 

（2）申请认定课程学分填写例示例：专业学位课：4 学分、必

修课：2学分、公选课2 学分。其他课程类别中无需认定，应不

填写。 

（3）申请补修学分填写例示例：必修课：2 学分。其他类别课

程无需补修，应不填写。如无需补修，请填写“无”。 

17.填写完成后应点击“提交” 

 

说明：点击“保存”仅为保存填写，仅保存未提交视为未申请，

再次申请本学期不予受理。 
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