华东政法大学硕士、博士学位论文封面、编排说明及要求
一、论文的制作

（一）自行根据要求排版打印。论文应包含：内封、中文摘要、英文摘要、目录、正文、参考文献、在读期间发表的学术论文与研究成果、论文独创性声明以及论文使用授权声明。

（三）论文书脊上印：论文题目、作者姓名、华东政法大学。

（四）封面格式及内容填写。（见样张1）

二、论文内容编排

（一）论文统一按word格式A4纸（“页面设置”按word默认值）编排、打印、制作。博士学位论文和硕士学位论文均采取双面打印。

（二）论文撰写格式

1．学位论文统一用微软Word软件排版。

2．学位论文打印格式

（1）正文内容：用小四号宋体，字符间距用标准，行距1.5倍；

（2）论文标题：一级标题用小二号黑体，二级标题用小三号黑体，三级标题用四号黑体，四级标题用小四号黑体；

（3）每一章单独起页；

（4）标题与标题不空行，标题与上段正文之间空一行；

（5）图、表和正文之间空一行，图、表名用五号黑体，图表内容用五号宋体；

（6）参考文献用小四号宋体。

3．学位论文摘要打印格式

（1）摘要论文题目：用小二号黑体，专业、研究方向、作者姓名、指导教师姓名、职称用小四号宋体；

（2）摘要正文：用小四号宋体，行距1.5倍；

（3）关键词：用四号加粗宋体。
4．学位论文一律以Word或PDF格式按照研究生教育院学位办公室的要求提交。

（三）学位论文编排顺序
1．扉页（内封）：按论文封面内容填写。（见样张1）

2．中文摘要（关键词）是学位论文的缩写。（见样张2）

3．英文摘要（关键词）。 

4．目录：既是学位论文提纲，由论文的三级目录标题组成。（见样张3）

图表较多的，应当编制图表目录。

5．正文（含引言或序言）：是学位论文的主体和核心部分。引言或序言应当载明问题的界定、研究价值及意义、文献综述、主要研究方法、论文结构、论文主要创新及不足。（见样张4）

6．参考文献：参考文献表中列出的一般应限于作者直接阅读过的、最主要的、发表在正式出版物上的文献。参考文献应按文中引用出现的顺序列出，一律放在正文后，不可放在各章节之后。参考文献著录格式。（见样张5）

7．在读期间发表的学术论文与研究成果。（见样张6）
8．后记：如有致谢等内容，可以放在后记中，不能在正文中不能出现。

9．签署的“论文独创性声明”和“论文使用授权声明”，列于论文最后一页。（见样张7）

10．注释：

采用脚注（页下注）， 硕士学位论文脚注，按连续编号；博士学位论文脚注，按页编号。宋体、小五号。编号与内容之间空一格。

书写格式为：序号、作者、书名（或文章题目）、出版单位（或期刊名称）、年份、版次（或期数）、页码。

具体注释范例见文末附件1：《注释范例》。

11．页码的编排格式：中文摘要单独编页，英文摘要单独编页，目录单独编页，从正文起连续编页。请在每页页脚处居中显示页码。

12.论文需要附录调查问卷样张、案例等内容的，可以在参考文献后作为附录编入。

三、学位论文要求

（一）学位论文工作必须在完成本学科专业培养方案规定的课程学习且学位课程考试全部合格，且经中期考核通过后方能进入。

（二）学位论文应在导师指导下，由学位申请者本人独立完成。

（三）硕士学位论文初稿完成时间一般在正式提交论文三个月前。博士学位论文初稿完成时间一般在正式提交论文六个月前。

（四）学位论文必须按规定的时间提交，未在规定时间提交学位论文的，不得进入学位论文答辩。

（五）博士学位论文篇幅不少于8万字。学术硕士学位论文篇幅为3万字左右，最少不低于2.5万字，专业硕士学位论文的类型包括专题研究、调研报告、案例分析等，篇幅为2.5万字左右，最少不低于2万字。根据《上海市法律硕士专业学位论文基本要求和评价指标体系》规定，全日制法律硕士专业学位论文不低于2万字，不高于2.5万字，在职法律硕士专业学位论文不少于2.5万字。国家或学校另有规定的，按其规定执行。

提交学位论文，应当按照学校规定的基本要求与书写格式撰写。同时提交论文中文摘要及英文摘要。硕士论文的摘要1千字左右，博士论文摘要3千字左右。

（六）学位论文必须按照规定的格式、编排打印。

四、对封面和内封上相关事项填写说明

1．学科、专业：

（1）全日制学术型博士、硕士按照二级学科目录分别填写“法律史”、“法学理论”、“产业经济学”、“政治学理论”等专业名称，后面加括号写全日制。

举例：学科、专业：法律史（全日制）

（2）全日制、非全日制专业学位硕士填写“法律硕士”、“公共管理硕士”等专业名称，后面加括号写全日制或非全日制。

举例：学科、专业：法律硕士（全日制）或（非全日制）
（3）在职攻读专业学位硕士填写“法律硕士”、“公共管理硕士”等专业名称，后面加括号写在职。

举例：学科、专业：法律硕士（在职）

（4）同等学力按照二级学科目录分别填写“法律史”、“经济法学”、“刑法学”等专业名称，后面加括号写同等学力。

举例：学科、专业：经济法学（同等学力）

2．研究方向：

根据培养方案，分别按照自己的研究方向填“中国法律史”或“公司法”或其他研究方向。

附件1：注释范例
一、注释方式

注码放引文之后，注码号为1、2、3等等。相邻的两个注释若完全相同，用“同上注”，如果出处相同而页码不同，则后面再加注页码，如“同上注，第36页”。有间隔的两个完全相同的注释，不论是否在同一页，均写为“同前注n”加作者文或书的形式，如“同前注3，沈XX文”、“同前注4，张XX书”；如果出处相同而著作页码不同，则按上述原则做相应改变，如“同前注4，张XX书，第63页”，等等。

二、注释体例

（一）著作类

专著类

1《马克思恩格斯选集》第2卷，人民出版社1995年版，第84页。

2周鲠生：《国际法》上册，商务印书馆1976年版，第156页。

编著类

1倪世雄主编：《冲突与合作》，四川人民出版社1988年版，第71页。

（二）论文类

1何勤华：《梅汝王敖与〈远东国际军事法庭〉》，《法学》2005年第7期。

（三）文集类

1史德保：《法学会二三事》，载上海法学会编：《探寻法治的岁月》第1集，上海人民出版社2006年版，第124页。

（四）译著类

1［德］卡尔·恩吉施：《法律思维导论》，郑永流译，法律出版社2004年版，第69页。

（五）报纸类

1王启东：《法制与法治》，《法制日报》1989年3月2日第1版。

（六）古籍类

1《宋会要辑稿·食货》卷3。

2［清］沈家本：《沈寄移先生遗书》甲编，第43卷。

（七）辞书类

1《中国大百科全书》（法学卷），中国大百科全书出版社1985年版，第234页。

（八）外文类

1、学术期刊论文、判例从有关国家注释习惯；引用著作比照引用中文著作的要求，用该著作所属的文种写明各项要素，注释例：Jeremy Philips,Trade Mark Law:A Practical Anatomy,Oxford University Press,2003,pp.84-85.

（九）其它

1、非引用直接引语者，注释前加“参见”，并应注明参见页码的范围，如“第8页”、“第43～46页”，等等。

2、应尽可能注明原始出处，避免转引；实在不得已需要转引时，应注明“转引自”何处。

3、欢迎引用有权威的、相对固定网站提供的事实性资料，注释例1：BVerfG， 1 BvR 1444/01 of 11/29/2005, paragraphs No. (1-30), http://www.bverfg.de/entscheidungen/rk20051129_1bvr144401en.html，2007年6月8日访问；注释例2：《马英九特别费案今日第三度开庭》，http://www.sina.com.cn 中国新闻网，2007年5月8日。一般情况下，不主张引用一般普通网站上随意可放入的文章，不得已需要引用的，须注明作者、文献名、网址和访问时间。

研究生教育院学位办公室

2019年10月28日
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博士学位论文封面纸张：羽毛艺术纸，150g。
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学术学位硕士学位论文封面（包括同等学力）：色卡纸，150g，淡绿色。

	
	学校代码：
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专业学位硕士学位论文封面：皮纹纸，150g，大红色。

学位论文书脊要求：

	

论文题目

作者

姓

名

学校名称




5cm左右


样张2：中文摘要（外文摘要另起一页，打印格式同中文摘要，Times  News  Roman 字体）
     论   文   题   目（用小二号黑体）
                 （摘要） （四号宋体，外文摘要用Abstract ）
（空一行）
                 专    业： （小四号宋体，外文摘要用Major）
               研究方向：（外文摘要用Research area）
                   作者姓名：（外文摘要用Author）
                   指导教师：（外文摘要用Advisor）
（空二行）
正文（正文用小四号宋体）
[关键词] 立法；程序；规范（四号加粗宋体，外文摘要用Key words）
样张3：目录（打印时删除）
            目        录  （小二号黑体）

（ 空一行）        

导言                                  （四号黑体）

一、问题的提出································································1   （小四号宋体，下同）                                                 

二、研究价值及意义····························································
三、文献综述····················· ··················································2

四、主要研究方法·······························································
五、论文结构··············································································
六、论文主要创新及不足···························································
第一章  审议程序概述················································3（四号黑体，下同）
第一节 审议程序的概念、特征和种类····························6（小四号黑体，下同）
    一、 审议程序的概念·················································9（小四号宋体，下同）
    二、 审议程序的特征·················································12（小四号宋体，下同） 

    三、 审议程序的种类·················································16（小四号宋体，下同）  

第二节  
    一、
    二、
三、

样张4：正文部分样式一：（打印时删除）
论立法中的审议程序(用小二号黑体)

（空一行）
导    言（一级标题用小二号黑体）

一、问题的提出                     ······················1   （四号黑体，下同）                                                 

二、研究价值及意义

三、文献综述                    ······················2

四、主要研究方法

五、论文结构

六、论文主要创新及不足

………………………………………………………………………………………

第一章  审议程序概念 （一级标题小二号黑体）
（空一行）
第一节 审议程序的概念、特征和种类  （二级标题用小三号黑体）

一、审议程序的概念                  （三级标题用四号黑体）
18世纪，英国功利主义法学家边沁将西方哲学中一个重要的概念“实体”引入法学，把规定人们事实上的权利、义务的法律称为实体法，把用来申明、证实或强制实现这些权利、义务的手段或保证它遭到侵害时能够达到补偿的法律原则和制度称为程序法。自此以后，程序的意义越来越受到人们的重视。在现代社会中，程序在一定意义上已成为法律的中心和基石，成为各种法学理论的最大公约数。
 （正文用小四号宋体下同）
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(一) 过程说（四级标题用小四号黑体）

该说从审议程序的动态运行着眼，认为它“是一个过程”，是按照一定顺序、方式和手续作出决定的行为过程，
是“对法律草案的合法性、规范性进行审定的民主决策过程”。

（二）要素说

  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

（三）职权说

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
正文部分样式二：

论立法中的审议程序(用小二号黑体)

（空一行）
导    言（一级标题用小二号黑体）
一、问题的提出                     ······················1   （小三号黑体，下同）                                                 

二、研究价值及意义

三、文献综述                       ······················2
四、主要研究方法

五、论文结构

六、论文主要创新及不足

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………。
第一章  审议程序概念 （一级标题小二号黑体）
（空一行）
一、审议程序的概念、特征和种类  （二级标题用小三号黑体）

（一）审议程序的概念                  （三级标题用四号黑体）
从词义上分析，立法中的“审议程序”一词是“审议”和“程序”组成的一个复合概念。（正文用小四号宋体）

………………………………………………………………………………………………………………………。

1.过程说（四级标题用小四号黑体）

该说从审议程序的动态运行着眼，认为它“是一个过程”，是按照一定顺序、方式和手续作出决定的行为过程，
是“对法律草案的合法性、规范性进行审定的民主决策过程”。

2.要素说

………………………………………………………………………………………………………。

3.职权说

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

（二）审议程序的特征

………………………………………………………………………………………………………………………。
样张5参考文献：（打印时删除，另起一页）
参考文献（小二号黑体）
一、著作及译著类（四号黑体，下同）

1.何勤华著：《中国法学史》，法律出版社1999年版。（小四号宋体，下同）
2.张千帆著：《西方宪政体系》，中国政法大学出版社2004年第2版。

3.[德]迪特尔•梅迪库斯：《德国民法总论》，邵建东译，法律出版社2000年版。

二、编著类

1.梁慧星编著：《物权法论》，法律出版社2001年版。

2.彭万林主编：《民法总论》，法律出版社2003年版。

三、杂志类

    1.胡沧泽：《唐代御史台司法审判权的获得》，载《厦门大学学报》1989年第3期。

2.李傲、夏军：《试论我国行政补偿制度》，载《法学评论》1997年第1期。

四、文集类

1.孙品一：《高校学报编辑工作现代化特征》，载中国高等学校自然科学学报研究会编：《科技编辑学论文集(2)》，北京师范大学出版社1998年版。

2.郭道晖：《社会权利与控制社会》，载江平主编：《比较法在中国》（2003年卷），法律出版社2003年版。

五、学位论文类
贺小勇：《论金融全球化下金融监管的法律问题》，华东政法大学博士学位论文，2003年。

六、报纸类

谢希德：《创造学习的思路》，载《人民日报》1998年12月25日第10版。

七、中文网站类
刘万永：《高校面临的将不仅仅是一起诉讼》，http://www.k12.com.cn/newspool/257.html，（访问日期：2005年8月5日）。

八、中译论文类

[日]樱井雅夫：《欧美关于“国际经济法”概念的学说》（蔡美珍译），《外国法学译丛》1987年第3期。
九、外文案例类

      U.S. V. Aluminum Co. of America, Federal Reporter, 2nd Series, Vol.148, 1945, p.416.

十、外文论著类 
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